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   COMMUNE DE SAVIGNY 
 

 
 
Pour la bibliothèque publique de Savigny-Forel, la Municipalité met au concours le poste de : 
 

Spécialiste en information documentaire à 60 % (mardi, mercredi, jeudi) 

Responsable de la bibliothèque publique 

 
Missions principales 

Gestion bibliothéconomique et administrative du secteur public d’une bibliothèque mixte : 

– Assurer un accueil de qualité aux usagers de la bibliothèque, renseigner, conseiller et accompagner le public 
dans l’utilisation du lieu et de ses prestations 

– Assurer les recherches documentaires 

– Participer aux transactions de prêts selon un planning établi 

– Sélectionner et commander les médias selon la politique documentaire de la bibliothèque 

– Gérer le suivi des collections (développement, renouvellement et désherbage) 

– Effectuer le catalogage et l’indexation des documents dans le SIGB 

– Veiller au bon déroulement du classement, rangement et à la gestion physique des documents 

– Valoriser les collections par la création d’expositions temporaires 

– Proposer et réaliser des animations culturelles pour tous les publics 

– Assurer la gestion du site Internet de la bibliothèque 

– Assurer toutes les tâches administratives liées à la bibliothèque 
 
Profil souhaité 

– Bachelor HES de Spécialiste en information documentaire 

– 3 ans d’expérience professionnelle dans la lecture publique souhaitée 

– Maîtrise des techniques et des normes bibliothéconomiques 

– Maîtrise des outils MS Office et du SIGB Alma 

– Sens de l’accueil et du service pour un public varié 

– Très bonne culture générale et parfaite maîtrise du français 

– Autonomie dans l’exécution des tâches 

– Aisance relationnelle et capacités de collaboration avec l’équipe et les différents partenaires de la structure 
(secteur scolaire) 

 
Nous offrons 

– Une activité variée au service du public 

– Un cadre de travail agréable 
 
Entrée en fonction : 13 janvier 2026 ou à convenir 
 
Renseignements : Mme Françoise Vermot, responsable du secteur public de la bibliothèque,  021 781 07 60 
 
Si vous êtes intéressé·e et ressentez un vif attrait pour ce poste, n’hésitez pas à adresser votre dossier de 
candidature complet avec références, prétentions de salaire et photo récente, accompagné d’un courrier de 
motivation, à la bibliothèque de Savigny-Forel, route de Mollie-Margot 1, 1073 Savigny ou par mail à : 
bibliotheque@savigny.ch, jusqu’au 16 octobre 2025. 
 
Nous ne répondrons qu’aux candidats·es, dont le profil et le dossier correspondent aux exigences du poste à 
pourvoir. 
 
Savigny, le 11 septembre 2025 La Municipalité 
 


